OGOLNA KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH
OSOBOWYCH

W zwiazku z rozpocz¢ciem obowigzywania ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (w skrocie
RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z dnia 24 maja 2018 r., poz.
1000) przekazujemy Panstwu ogolne informacje dotyczace procesow przetwarzania danych osobowych w
Szkole Podstawowej nr 2 im. 73 Putku Zmechanizowanego Utanéw Karpackich w Gubinie, dalej jako
,»placowka”.

Kto jest administratorem danych osobowych i jakie dane osobowe sa przez nas przetwarzane?
Administratorem danych osobowych:

e  Ucznidéw, rodzicow, opiekundw prawnych, ktorych dzieci sg podopiecznymi placoéwki oraz osob je

odbierajacych;

e nauczycieli i innych pracownikow placowki;

e przedsigbiorcow wspotpracujacych z placowka na podstawie umow cywilnych
jest Szkota Podstawowa nr 2 im. 73 Putku Zmechanizowanego Utanéw Karpackich z siedzibg przy ul. Szkolnej
1 w Gubinie. Kontakt z administratorem jest mozliwy pod numerem telefonu 68 455 81 49 lub za pomocg poczty
elektronicznej sp2gubin@wp.pl

Czy w placéwce wyznaczono Inspektora Ochrony Danych?
Tak. Funkcje inspektora ochrony danych w placowce peini Pan Robert Stanczyk, z ktorym mozna si¢
skontaktowa¢ za pomoca poczty elektronicznej: kontakt.itrs@gmail.com

Na jakich podstawach prawnych przetwarzamy dane osobowe uczniéw oraz ich rodzicéw i opiekunow
prawnych?

W ramach wykonywania ustawowych obowigzkow nasza placowka przetwarza dane osobowe uczniow oraz ich
rodzicéw lub opiekundéw prawnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i €) RODO oraz w przypadku danych
szczegolnej kategorii art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w $cisle okreslonych celach oraz zakresie, na podstawie
konkretnych przepisow prawa.

Przepisy te znajduja si¢ przede wszystkim w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe, ustawie z dnia
15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o§wiatowej, ustawie o finansowaniu zadan o§wiatowych oraz w aktach
wykonawczych do tych ustaw. Ponadto w niektorych przypadkach podstawa przetwarzania danych osobowych
matoletnich, ich rodzicow lub opiekunow prawnych jest zgoda, tj. art. 6 ust. 1 lit. a) RODO lub w przypadku
danych szczegodlnej kategorii art. 9 ust. 2 lit. a) RODO. Zgoda taka moze dotyczy¢ np. przetwarzania danych
osobowych w zakresie wizerunku.

Na jakich podstawach prawnych przetwarzamy dane nauczycieli oraz innych pracownikéw placowki?

W ramach wykonywania ustawowych obowigzkoéw nasza placoéwka przetwarza dane osobowe nauczycieli oraz
innych pracownikow na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i €) RODO w zwiazku z lit. b) RODO oraz w przypadku
danych szczegdlnej kategorii art. 9 ust. 2 lit. b) RODO. Przetwarzanie wigze si¢ zatem z nawigzaniem (procesem
naboru) i wykonywaniem umowy o prace lub innej umowy cywilnoprawnej czy porozumienia (w tym
wolontariat), na podstawie przepisow szczegdlnych, regulujacych zakres danych jakie w ramach stosunku pracy
placowka — jako pracodawca — musi przetwarza¢ w celu wypelnienia obowigzkéw prawnych. Przepisy te
znajdujg sie przede wszystkim w przepisach ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych oraz w aktach wykonawczych do tychze ustaw. Ponadto
placowka wypelnia obowigzki zwigzane z przetwarzaniem danych w zakresie ubezpieczen spotecznych,
funduszu socjalnego i podatkowym. W wyjatkowych sytuacjach podstawg prawng przetwarzania moze by¢
zgoda pracownika zgodnie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

Na jakich podstawach prawnych przetwarzamy dane kontrahentéw placowki?

Placowka przetwarza dane osobowe kontrahentow, oferentow badz ich reprezentantéw, ktorzy wspolpracujg z
placowka na podstawie najrézniejszych umoéw cywilnych. Podstawa pozyskania i przetwarzania przez placowke
danych osobowych kontrahentow — 0sob fizycznych, wykonawcdw i innych oséb wskazanych w umowie jest
art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, w przypadku oséb prawnych reprezentowanych przez petnomocnikow i
reprezentantow podstawa przetwarzania danych reprezentantdow bedzie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO. Dane te sa
przetwarzane przez placowke na potrzebe zawarcia i realizacji umowy, ale rowniez po zakonczeniu okresu
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wspolpracy, poniewaz szereg przepiséw szczegdlnych takich jak ustawa o rachunkowosci i ustawy podatkowe i
o zamowieniach publicznych zobowigzuja placoéwke do przetwarzania tych danych réwniez po wygasnieciu
stosunku prawnego wynikajacego z umowy.

Na jakich podstawach prawnych przetwarzamy dane os6b wnioskujacych o udzielenie informacji
publicznej?

Placowka przetwarza dane osobowe osdb wnioskujacych o udzielenie informacji publicznej na podstawie
cigzacego na administratorze obowigzku prawnego, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwiazku z ustawg z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej.

Na jakich podstawach prawnych przetwarzamy dane osob, z ktorymi placowka prowadzi
korespondencje?

Placowka przetwarza dane osobowe 0sob w zwigzku z rejestrowaniem poczty przychodzacej i wychodzacej w
formie papierowej i elektronicznej. Osoby, ktore przesylaja wiadomo$¢ do placowki wyrazaja zgode na
przetwarzanie ich danych osobowych zawartych w tresci e-mail lub listu, a podstawa przetwarzania danych
osobowych przez administratora jest art. 6 ust. 1 lit. a) RODO. W zaleznosci od sprawy, placowka przetwarza
dane osobowe przez okres praktycznego znaczenia korespondencji, wycofania zgody lub przez okres, w ktoérym
placowka zobowigzana jest do jej zachowania.

W jakim celu placowka przetwarza dane osobowe?

Celem przetwarzania przez placowke jest w szczegodlnosci wypetnianie obowigzkow nalozonych na nig
przepisami prawa. W przypadku danych osobowych uczniow jest to przede wszystkim realizacja zadan
oswiatowych, dydaktycznych i wychowawczych, zagwarantowanie dziecku bezpieczenstwa oraz wypelnianie
obowigzku dotyczacego uzupehnienia i prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, a takze promowanie
dziatan Administratora na portalach spotecznosciowych i stronie internetowej placowki. Ponadto celem
przetwarzania przez placowke danych osobowych pracownikow jest prawidlowa realizacja zawartej z nim
umowy. W przypadku danych osobowych kontrahentow lub oferentéw, placowka przetwarza je dla prawidtowe;j
realizacji i rozliczenia umowy lub spetnienia wymagan zwigzanych w Prawem Zamoéwien Publicznych. Wiele
czynnosci wymaga prowadzenia korespondencji w formie tradycyjnej oraz z zastosowaniem narzg¢dzi
teleinformatycznych, w tym np. konieczno$¢ odpowiedzi na wniosek o udzielenie informacji publiczne;j.

W celu zapewnienia bezpieczefistwa 0s6b i mienia na terenie placowki zastosowano nadzér w formie
monitoringu wizyjnego. Podstawa przetwarzania danych osobowych pozyskanych przez system monitoringu jest
niezbednos¢ do wykonania zadania w interesie publicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

W przypadku wystapienia roszczenia placowki wzgledem ucznia, rodzica, opiekuna prawnego, pracownika lub
innej osoby, placowka moze przetwarza¢ dane tych osob, w tym udostepni¢ innym podmiotom lub organom
wlasciwym dla sprawy, w celu egzekucji powyzszego roszczenia zgodnie art. 6 ust. lit. ¢) RODO.

Kiedy istnieje obowiazek podania danych?

W przypadku wyrazenia zgody, podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe. W przypadku umoéw, podanie
danych jest konieczne dla zawarcia umowy. Jeéli jednak podanie danych wynika z przepisow prawa, to jest ono
obligatoryjne, a niepodanie danych moze wigza¢ si¢ z konsekwencjami takimi jak np. brak mozliwosci
$wiadczenia ushug dydaktycznych, brak mozliwos$ci zatrudnienia itd.

Komu bedziemy udostepniaé przedmiotowe dane?

Placowka udostgpni dane osobowe, jesli bedzie si¢ to wigzalo z realizacja uprawnienia badz obowigzku
wynikajacego z przepisu prawa. Nalezy podkresli¢, ze placowka moze tez powierzaé przetwarzanie danych
osobowych okreslonej grupie podwykonawcow, §wiadczacych ustugi wspomagajace w zakresie infrastruktury
technicznej (systemy informatyczne lokalne i w chmurze obliczeniowe;j), ustug pocztowych (kanat tradycyjny -
papierowy i hosting poczty elektronicznej), bankowosci elektronicznej i in. Placowka zobowigzana jest w
zwigzku z zasadg jawnoS$ci zycia publicznego do udostepniania informacji publicznej (np. na wniosek osoby
trzeciej, strona internetowa, Biuletyn Informacji Publicznej), ktéra moze zawiera¢ dane osobowe. Co do zasady
staramy si¢ informacje te anonimizowac, biorac przy tym pod uwage prywatno$¢ osob fizycznych. Placowka nie
przekazuje danych osobowych do panstw trzecich i organizacji migdzynarodowych, chyba ze pozyska na to
odpowiednig zgode. Dane osobowe nie bedg podlegaé profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.
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Jak dlugo placéwka przetwarza dane osobowe?

W zaleznosci od podstawy przetwarzania, dane osobowe moga by¢ przetwarzane do czasu wycofania zgody na
przetwarzanie danych lub do czasu, az ustanie okres zobowigzujacy placowke do przechowywania danych w
zwiazku z odpowiednim przepisem prawa. Informujemy, Zze wycofanie zgody na przetwarzanie danych
osobowych nie wplywa na prawo przetwarzania, ktorego dokonano przez jej wycofaniem. Dane osobowe
przetwarzane przez system monitoringu wizyjnego przetwarzane sg przez okres maksymalnie 30 dni.

Jakie prawa przystuguja osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane?

Kazdemu przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych i otrzymania kopii danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu; sprostowania nieprawidtowych danych; zadania usunigcia danych (prawo do bycia
zapomnianym) w przypadku wystapienia okoliczno$ci przewidzianych w art. 17 RODO; Zzadania ograniczenia
przetwarzania danych w przypadkach wskazanych w art. 18 RODO; wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych w przypadkach wskazanych w art. 21 RODO; przenoszenia dostarczonych danych, przetwarzanych w
sposOb zautomatyzowany na zasadach przewidzianych w art. 20 RODO. Aby skorzysta¢ z przystugujacych praw
nalezy skontaktowa¢ si¢ z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych. Ponadto kazdemu, kto uwaza, ze
jego dane osobowe sa przetwarzane niezgodnie z prawem, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego (PUODO, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
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